ALCAL DO, MAFTR
D BOGOTA DG
ey

ACTA DE REUNION

F-FI-1380
V.1
Fecha y Hora de 16/06/2026 Hora de Inicio: Hora de Finalizacién:
la Reunion
10:30 am 12:30 pm
Lugar de la Estacion de Policia Tipo Reunién Virtual
Reunién E-16, Sala de

operaciones POLCO Presencial X

OBJETIVO(S) DE LA REUNION

Coordinar y definir la distribucion de los puestos de votacion asignados a la localidad de
Rafael Uribe Uribe, estableciendo responsabilidades entre los integrantes del equipo para
garantizar el adecuado acompafamiento, seguimiento y cobertura de los puntos
designados durante la jornada electoral.

TEMA(S) TRATADO(S) (ORDEN DEL DIA)

Distribucién de los 64 puestos de votacion asignados a la localidad.

Conformacion de duplas de trabajo y asignacion de responsabilidades.

Definicion de cobertura territorial por cada dupla.

Lineamientos administrativos relacionados con permisos y ausencias del personal.

N~

DESARROLLO DE LA REUNION

Durante la reunion se realizé la socializacion de los 64 puestos de votacién que seran
instalados en la localidad de Rafael Uribe Uribe. Con el fin de garantizar una distribucion
equitativa de las cargas de trabajo y una adecuada cobertura territorial, se acordo la
conformacién de cuatro duplas de trabajo, asignando 16 puestos de votacién a cada una
de ellas.
La distribucion quedd establecida de la siguiente manera:

e Camila — Orlando: 16 puestos de votacion.

e Enry — Julio: 16 puestos de votacion.

e Laura — Diego: 16 puestos de votacion.

e (Gustavo — Catherine: 16 puestos de votacion.
Los asistentes revisaron la asignacion realizada y manifestaron su conformidad con la
distribucion propuesta, resaltando la importancia de mantener una comunicacion
permanente para atender cualquier requerimiento operativo que se presente durante el
proceso, la hora de la jornada sera informada posteriormente.
Adicionalmente, la enlace Sandra Celeita informé al equipo los lineamientos relacionados




con la solicitud de permisos y ausencias. Indicé que no se autorizaran permisos de una
semana de duracion; en caso de presentarse alguna situacion excepcional, esta debera
ser informada mediante correo electronico y acompanada de la respectiva certificacion o
soporte que justifique la ausencia.

CONCLUSIONES

1. Se aprobd la distribucion de los 64 puestos de votacion entre las cuatro duplas de
trabajo.

2. Cada dupla asumira la responsabilidad de 16 puestos de votacién dentro de la
localidad.

3. Se establecio la necesidad de mantener coordinacion y comunicacidon permanente
entre los integrantes del equipo para el adecuado desarrollo de las actividades
asignadas.

4. Se recordo al personal que cualquier solicitud de ausencia debera ser tramitada
formalmente y soportada con la documentacion correspondiente.

5. Se dejo constancia de la observacion realizada por la enlace Sandra Celeita
respecto a los lineamientos para la autorizacion de permisos y ausencias del
personal.
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COMPROMISOS
COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE RESPONSABLE
ENTREGA SEGUIMIENTO
N/A N/A N/A N/A
N/A N/A N/A N/A
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COMPROMISOS
FECHA DE RESPONSABLE
PARTICIPANTES DE LA REUNION
N° Nombre Dependencia E-mail Firma
/Entidad
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aplicativo Forms.
Medio Presencial: se anexara al acta el formalo de listado de asistencia F-F1-1381

Nota, La seccion "Participantes de la reunion” estaran en blanco cuando la reumién NO impique loma de decsionas, asl
Medios Virtuales: se anexard el listado de asistencia que genera el aplicativo Teams o el formu'anc de asistencia desarroliado en el
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